
 
 

 ختم الجھة الطالبة للخدمة          

 الاتصال الإداري نظامیات ـصلاح وذجـمـن الجامعة الأردنیة/ مركز الحاسوب/دائرة  التخطیط والتدریب
System Security Staff Form For Diwan System 

 الرجاء تعبئة الحقول صاحبة العلامة (*)
  یةـصـخــات شـومـلـعـم

  --------/----/----التاریخ:    -------- ----------------------------- :)مقاطع ةعمن أرب(الاسم *

 -----------------------الكلیة/المركز/الوحدة/الدائرة: * -----------------الرقم الوظیفي: *

 ---------------------------------: الھاتف/الفرعي --------------- المسمى الوظیفي:*

------------------------الفاكس :                     --- ---------البرید الإلكتروني (إن وجد):  *    
   (            …..@ju.edu.jo) 

ى بوابات الجامعة الإلكترونیة أو حساب دخول عل  ju.edu.jo@..…الجامعة  في لم یتوفر لدیھ برید إلكتروني الإداري ما الاتصاللا یمنح طالب الخدمة الصلاحیة على نظام *
)Portals (نموذج طلب برید إلكتروني بتعبئة  طلب  برید إلكتروني وذلك أن یتم  ذلك  یرجىفي حال عدم توفر .و Mail Request  الموجود على موقع مركز الحاسوب ضمن موقع

 .  وإرسالھ لمركز الحاسوب الجامعة الإلكتروني

 المباشر:توقیع المسؤول  الموظف:توقیع 
   الصفة الوظیفیة لطالب الخدمة*

 دائرةمدیر / مركز عمید/مدیر وحدة/مدیر       

 شعبة/رئیس قسممركز/ رئیس  ضمن مدیر دائرة ضمن وحدة أونائب عمید/ مساعد عمید/مساعد مدیر/      

 عضو ھیئة تدریس / موظف إداري       سكرتیرة     موظف  دیوان  رئیس دیوان               

 الدیوان وصلاحیات موظف*

 الصادر/ لجھات خارجیة أو لجھات داخلیة لا تستخدم نظام الاتصالات الإداري المحو سب -

      إغلاق صادر          مشاھدة صادر إلغاء صادر   تعدیل بیانات صادر          إضافة صادر 

 الوارد/من جھات خارجیة أومن جھات داخلیة لا تستخدم نظام الاتصالات الإداري المحو سب -

 بدء تحویل            واردمشاھدة  إلغاء وارد       تعدیل بیانات وارد           إضافة وارد 

 المعاملة الداخلیة/ ھي المعاملة الصادرة لجھة تستخدم النظام أو واردة من جھة تستخدم النظام-

 بدء تحویل معاملة داخلیة   مشاھدة معاملة داخلیة إلغاء معاملة داخلیة       خلیةإضافة معاملة دا 

 تعطى ھذه الصلاحیة لرئیس الدیوان أو من ینوب عنھ - - تعدیل معاملة داخلیة     

 المسؤولیات

مسؤولیة كل البنود المذكورة في وثیقة سریة المعلومات والسیاسات الموجودة  أتحملوأقر بأنني  ن كافة المعلومات التي تم تزویدھا في الطلب صحیحةأقر بأاه دنأالموقع  الموظف انا

المسؤولیة المترتبة علي بموجبھا، كما وأتعھد بالحفاظ على سریة المعلومات المعطاة  وأتحمل  www.ju.edu.jo/fDocuments/PrivacyAr.pd :  على موقع الجامعة الالكتروني

 لي من قبل مركز الحاسوب، وأعلم أن إساءة استخدامھا سیعرضني للعقوبة.

 لاســتـخدام مـركـز الـحـاســوب

 -----/-- --/----التاریخ:  ----------------------------------   توقیع مدیر النظام:

Document checked and saved (Hardcopy & Softcopy)  By :      
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